
賃貸管理委託契約書

管 理 委 託 者 （ 甲 ）

管 理 受 託 者 （ 乙 ） 株 式 会 社 セ ル フ ド ア

第 １ 条 甲 は 下 記 物 件 の 賃 貸 借 代 理 業 務 及 び こ の 契 約 書 に 定 め る 管 理 業 務 を

乙 に 委 託 し 、 乙 は こ れ を 承 諾 し た 。

第 ２ 条 乙 は 当 該 物 件 の 下 記 賃 貸 借 業 務 管 理 に 責 任 を 持 っ て そ の 処 理 に 当 ら

ら な け れ ば な ら な い 。

（ １ ）  空 室 の 入 居 者 募 集 及 び 入 居 者 、 保 証 人 の 調 査 選 定

（ ２ ）  入 居 者 、 保 証 人 と の 賃 貸 借 契 約 の 代 理

（ ３ ）  家 賃 等 の 集 金 業 務 、 滞 納 者 に 対 す る 家 賃 等 の 請 求 及 び 集 金 。 一 部 業

務 を 当 社 提 携 会 社 （ 信 販 会 社 等 ） に 外 部 委 託 す る 場 合 が あ る 。

（ ４ ）  退 去 時 に お け る 立 会 い 、 及 び 敷 金 の 精 算

（ ５ ）  入 居 者 よ り の ク レ ー ム の 処 理 及 び 意 見 調 節

（ ６ ）  建 物 保 守 管 理 に 必 要 な 維 持 修 繕 工 事 の 手 配 。 但 し 費 用 は 甲 の 負 担 。

（ ７ ）  契 約 更 新 の 通 知 、 賃 料 交 渉 、 更 新 事 務 。

（ ８ ） 甲 と 入 居 者 の 意 見 調 節 に お け る 甲 の 代 理 業 務

（ ９ ）  そ の 他 突 発 的 に 発 生 す る 建 物 管 理 事 項 に 対 す る 甲 の 代 理 業 務

第 ３ 条 乙 は 甲 の 代 理 人 と し て 金 員 を 集 金 し 、そ の 総 額 よ り 管 理 料 5 .25％（ 税

込 ）と 立 替 金 を 差 し 引 き 、毎 月 21 日 ま で に 前 月 集 金 分 を 甲 の 指 定 す

る 銀 行 に 振 り 込 む も の と す る 。 尚 、 振 り 込 み 料 は 乙 の 負 担 と す る 。

＊ 指 定 銀 行        銀 行 支 店

普 通 ・ 当 座  口 座 番 号 名 義

第 ４ 条 契 約 成 立 時 、 甲 は 乙 に 広 告 料 と し て 賃 料 の 一 か 月 分 を 支 払 う 。

第 ５ 条 更 新 時 、 更 新 手 数 料 は 新 賃 料 の 0.5 ヶ 月 分 と す る 。  



第 ６ 条 甲 の 申 し 出 に よ り 乙 に 入 居 者 の 明 渡 し を 依 頼 す る 場 合 は 、 明 け 渡

し 予 定 日 の ６ ヶ 月 前 に 甲 は 乙 に 予 告 す る も の と し 、 明 渡 し に 要

す る 費 用 等 は 甲 の 負 担 と す る 。 又 、 甲 は 明 渡 し 完 了 時 に そ の 労 務

報 酬 と し て 乙 に 家 賃 の 3 ヶ 月 分 を 支 払 う も の と す る 。  

第 ７ 条 本 契 約 の 期 間 を 契 約 締 結 日 よ り ５ 年 と す る 。 正 、 期 間 満 了 時 に

お い て 双 方 よ り 何 等 か の 申 し 出 な い と き は 同 一 条 件 に て 更 新 さ れ

た も の と す る 。

第 ８ 条 甲 又 は 乙 が 前 条 の 契 約 期 間 中 に 解 約 す る 場 合 は 、 文 書 に よ り

３ ヶ 月 前 に 通 知 し な け れ ば な ら な い 。 も し 、 こ れ を 怠 っ た 場 合 は 、

通 知 か ら ３ ヵ 月 分 の 管 理 料 を 互 い に 支 払 う も の と す る 。

令 和  年   月   日
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